
“快件运营人登记”政务服务事项办事指南

一、事项名称

快件运营人登记

二、事项类型

其他政务服务事项

三、设定依据

“最低一级事项名称”操作程序设定依据如下：

《中华人民共和国海关法》（2021 年修正）

第十一条 进出口货物收发货人、报关企业办理报关手

续，应当依法向海关备案。

报关企业和报关人员不得非法代理他人报关。

第八十七条 海关准予从事有关业务的企业，违反本法

有关规定的，由海关责令改正，可以给予警告，暂停其从事

有关业务，直至撤销注册。

第八十八条 未向海关备案从事报关业务的，海关可以

处以罚款。

第八十九条 报关企业非法代理他人报关的，由海关责

令改正，处以罚款；情节严重的，禁止其从事报关活动。

报关人员非法代理他人报关的，由海关责令改正，处以

罚款。

第九十条 进出口货物收发货人、报关企业向海关工作

人员行贿的，由海关禁止其从事报关活动，并处以罚款；构

成犯罪的，依法追究刑事责任。

报关人员向海关工作人员行贿的，处以罚款；构成犯罪



的，依法追究刑事责任。

《中华人民共和国海关对进出境快件监管办法》（海关

总署令第 104号公布，根据海关总署令第 147号、第 198号、

第 240 号、第 262 号、第 273 号修正）

第七条 运营人申请办理进出境快件代理报关业务的，

应当在所在地海关办理登记手续。

第八条 运营人在所在地海关办理登记手续应具备下

列条件：

（一）已经获得国务院对外贸易主管部门或者其委托的

备案机构办理的《国际货运代理企业备案表》，但法律法规

另有规定的除外。

（二）已经领取工商行政管理部门颁发的《企业法人营

业执照》，准予或者核定其经营进出境快件业务。

（三）已经在海关办理报关企业备案手续。

（四）具有境内、外进出境快件运输网络和二个以上境

外分支机构或代理人。

（五）具有本企业专用进出境快件标识、运单，运输车

辆符合海关监管要求并经海关核准备案。

（六）具备实行电子数据交换方式报关的条件。

（七）快件的外包装上应标有符合海关自动化检查要求

的条形码。

（八）与境外合作者（包括境内企业法人在境外设立的

分支机构）的合作运输合同或协议。

（九）已取得邮政管理部门颁发的国际快递业务经营许



可。

第九条 进出境快件运营人不再具备本《办法》第八条

所列条件之一或者在一年内没有从事进出境快件运营业务

的，海关注销该运营人登记。

四、实施机构

天津海关口岸监管处属于法定机关，应是“快件运营人

登记、变更、注销和年审”的“其他政务服务事项”的实施

办理部门。

五、法定办结时限

法律法规规章没有明确规定审批时限。

六、承诺办结时限

无承诺办结时限。

七、结果名称

法律法规规章没有明确结果名称，由直属海关向海关

总署监管司提出申请，经审核同意后，由全国海关信息中

心进行参数维护。

八、 结果样本

无结果样本。

九、 收费标准

不收费。

十、收费依据

无。

十一、申请条件

《中华人民共和国海关对进出境快件监管办法》（海关



总署令第 104号公布，根据海关总署令第 147号、第 198号、

第 240 号、第 262 号、第 273 号修正）第七条 运营人申请

办理进出境快件代理报关业务的，应当在所在地海关办理登

记手续。

十二、申请材料

序号 提交的材料 原件/复印件 份数 纸质/电子 要求

1
进出境快件运营人

代理报关登记申请

表（附件 1）

原件 4 份 纸质 真实有效

2
企业申请说明（附

件 2）

原件 1 份 纸质 真实有效

3
总公司营业执照正

副本

原件/复印件 各 1 份 纸质 真实有效

4
总公司快递业务经

营许可证正副本

原件/复印件 各 1 份 纸质 真实有效

5
总公司投资企业批

准证书

原件/复印件 各 1 份 纸质 真实有效

6
总公司国际货运代

理企业备案表

原件/复印件 各 1 份 纸质 真实有效

7
总公司海关报关单

位备案信息表

原件/复印件 各 1 份 纸质 真实有效

8
分公司营业执照正 原件/复印件 各 1 份 纸质 真实有效



副本

9
分公司快递业务经

营许可证正副本

原件/复印件 各 1 份 纸质 真实有效

10
分公司国际货运代

理企业备案表

原件/复印件 各 1 份 纸质 真实有效

11
分公司海关报关单

位备案信息表

原件/复印件 各 1 份 纸质 真实有效

12
快递面单模板 原件 1 份 纸质 真实有效

13
企业标识 原件 1 份 纸质 真实有效

14
企业专用条码 原件 1 份 纸质 真实有效

15
与境外合作者（包

括境内企业法人在

境外设立的分支机

构）的合作运输合

同或协议

原件/复印件 2 份 纸质 真实有效

外文的需要

翻译材料

16
境内快件运输网络

或代理人合作协议

原件/复印件 各 1 份 纸质 真实有效

需提供两个

及以上

17
车辆照片、产权证

或租赁合同和行驶

证

原件/复印件 各 1 份 纸质 真实有效

18
租库合同 原件/复印件 各 1 份 纸质 真实有效



注：第 2 项《企业申请说明》相关文件没有特定规范格

式（附件申请说明模板仅供企业参考，企业可根据自身情况

进行调整），第 3-18 项企业可根据实际情况如实提交。

十三、办理流程

十四、办理形式

窗口办理。

十五、到办理现场次数

窗口办理 1 次。

十六、审查标准：



申请材料填写准确、完整、真实、有效；申请事项是否

属于需要办理海关手续；当事人签字是否齐全；印章是否齐

全。

十七、通办范围

天津关区。

十八、预约办理

否。

十九、网上支付

否。

二十、物流快递

否。

二十一、办理地点

天津市河东区六纬路 2 号 215 室。

二十二、办理时间

现场办理。天津海关工作时间：8:30-12:00，13:30-17:00

（法定节假日除外）。

二十三、咨询电话

022-84201226 或 12360 海关服务热线。

二十四、监督电话

022-12360 海关服务热线。



附件 1

进出境快件运营人代理报关登记申请表

   编号：

申请单位   申请时间  

法人代表   公司地址  

企业性质  
联系人

联系电话
 

申请事项  

申
请
人
说
明

  

 

申请人签名：

年 月   日 

随
附
资
料

申请人签名：

年 月   日

其他说明  

审核意见：

         

   年  月  日

备注：

年 月 日



进出境快件运营人代理报关登记申请表(样表)

   编号：

申请单位 XX公司 申请时间 XX年 X月 X日 

法人代表 潘 XX 公司地址  天津市 XXXXX

企业性质 国有企业
联系人

联系电话

王 XX

138XXXXXXXX

申请事项  申请进出境快件运营人代理报关登记

申
请
人
说
明

XX公司成立于2000年4月1日，坐落在天津市XXX，

目前已获得了邮政管理局批准的国际快递业务经营许

可证，并租用 XX快件监管库进行国际快件的操作，该

仓库具有 CT机智能审图设备和自动分拣线。特此向贵

关申请进出境快件运营人代理报关登记，仅在天津从事

空运国际快件业务，恳请贵关领导予以批准办理为盼。

申请人签名：（法人姓名）

XX年 X月 X日

随
附
资
料

营业执照，快递业务经营许可证，海关报关单位备案信

息表，国际货运代理企业备案表，企业快递面单、企业

标识、专用条码，企业车辆产权证、行驶证，境外合作

协议，合作方经营执照，租库合同，库区图。

申请人签名：（法人姓名）

XX年 X月 X日



其他说明  

审核意见：（由海关填写）

          年  月  日

备注：

年 月 日



附件 2

申请说明

天津海关：

XX 公司成立于 XX 年 X 月 X 日，注册地址 XXX。已

获得快递业务经营许可证（许可证编号：XXX）。与 XXX签

署了国际快递合作协议，并租用 XXX 监管库进行国际快件

操作，该仓库具备 CT 机智能审图设备和自动分拣线。特此

向贵关申请快件运营人备案资质，仅在天津从事空运国际快

件业务，并保证所附材料真实有效。

XXX 公司

（公章）

备注：相关文件对《企业申请说明》没有特定规范格式，该

模板仅供企业参考，企业可根据自身情况进行调整。


