进出口货物收发货人注册须知

进出口货物收发货人申请办理注册登记,应当提交下列文件材料:

(1) 《企业法人营业执照》副本原件及复印件(个人独资,合伙企业或者个体工商户提交营业执照，内资企业经营范围应涵盖“进出口”字样。例如：货物进出口，技术进出口，代理进出口等);

(2) 《对外贸易经营者登记备案表》原件及复印件(法律,行政法规或者商务部规定不需要备案登记的除外,内资企业提交);

(3) 外商投资企业办理注册登记提交《中华人民共和国外商投资企业批准证书》原件及复印件和验资报告;（外资企业提交）

(4) 企业章程原件及复印件(非企业法人免提交);

(5) 《税务登记证书》副本原件及复印件;

(6) 《银行开户许可证》原件及复印件;

(7) 《组织机构代码证书》副本原件及复印件；

(8) 《海关注册登记企业信息核查表》；

(9) 企业公章、法人名章、报关专用章的印模原件（注：三枚印章印模请盖在一张A4白纸上）。

如企业为高新技术企业请携带《高新技术企业批准证书》原件及复印件

报关专用章规格：椭圆形，长50MM，宽36MM，“企业名称+报关专用章”字样。三资企业刻章咨询电话：62074231或市公安局，内资企业刻报关专用章请到本企业所在区县公安局办理。

超期企业重新注册时，需携带原海关证书及报关专用章。

上述材料均需用A4纸复印并加盖公章，多页文件需加盖骑缝章。

首次办理注册登记受理时间：周一至周五(法定节假日除外) 上午 8：30—11：30  下午 1：00—15：30 ，海关受理后3-5个工作日核发登记证书

《海关注册登记企业信息核查表》和《进出口货物收发货人注册登记申请书》可从下面附件中下载，企业也可以到北京海关企业管理处（朝阳口岸报关大厅北侧企业注册处）和各注册地海关领取表格（见报关单位注册登记须知中属地管理内容）。
进出口货物收发货人注册登记申请书

	中华人民共和国北京海关：

根据《中华人民共和国海关对报关单位注册登记管理规定》，特向贵关申请进出口货物收发货人注册登记，现提交以下资料原件及复印件：

1、《企业法人营业执照》副本复印件（个人独资、合伙企业或个体工商户提交《营业执照》。）

2、《对外贸易经营者备案登记表》复印件（法律、行政法规或商务部规定不需要备案登记的除外，内资企业提交）；

3、外商投资企业办理注册登记提交《中华人民共和国外商投资企业批准证书》复印件和《验资报告》复印件；

4、《企业章程》复印件（非企业法人免提交）；

5、《税务登记证》副本复印件；

6、《银行开户证明》复印件；

7、《组织机构代码证书》副本复印件；
8、《北京海关注册登记企业信息核查表》（一式两份）；
9、企业公章、法人名章的印模，报关专用章印模（椭圆形，50×36mm，“企业名称﹢报关专用章”字样）。

注：以上所提交材料均需加盖公章，多页文件需加盖骑缝章。
法定代表人（印章）                          申请单位（公章）

	海 关 审 核 意 见

	经办关员意见：

以上证件与正本核对无误，同意为该企业办理进出口货物收发货人注册登记手续。

签字：                     年   月   日

	主管领导批示：

签字：                    年    月    日


附表2-1（企业印章）一式两份
注册登记企业信息核查表
	海关注册编码
	
	注册日期
	
	注册海关
	

	工商注册全称
	
	企业管理类别
	

	工商注册地址
	
	邮政编码
	

	对外英文名称
	

	对外英文地址
	

	注册资本（万元）
	
	资本币制
	
	投资总额
	

	到位资金（万元）
	
	保证金额
	
	内销比例%
	

	备案（批准）机关
	
	备案（批准）文号
	
	生产类型
	

	开户银行
	
	银行帐号
	
	行业种类
	暂不填写

	法定代表人（负责人）
	
	证件名称及号码
	
	电  话
	

	联系人
	
	联系电话
	
	报关类型
	

	纳税人识别号
	
	营业执照编号
	

	组织机构代码
	
	报关有效期
	

	进出口企业代码
	
	工商注册有效期
	

	经营范围
	

	主要产品情况

	商品编码
	商品名称

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	投资者情况

	投资者
	投资国别
	投资日期
	投资方式
	投资金额(万美元)
	到位金额(万美元)

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	


附表2-2（企业印章）一式两份
企业管理人员情况
	姓名
	性别
	职务
	出生日期
	学历
	证件号
	国籍
	住  址
	电话

	
	
	法定代表人或负责人
	
	
	
	
	
	

	
	
	财务负责人
	
	
	
	
	
	

	
	
	海关业务负责人
	
	
	
	
	
	

	备注

	上市公司
	□是 ， □否
	联网企业
	□是 ， □否
	员工人数
	

	是否有多个经营场所
	□是 ， □否

	实际经营地址
	

	经营场所性质
	□自有 ， □租赁 ， □借用 ， □其他

	厂房性质
	□自有 ， □租赁 ， □借用 ， □其他

	经营总建筑面积
	M2
	占地总面积
	M2

	企业邮箱
	
	企业网址
	
	传真号码
	

	记账方式
	□自理记账，□委托代理记账

	委托代理记账单位
	名称
	
	联系人
	

	
	地址
	
	电话
	

	是否实行会计电算化
	□是  ，  □否
	财务管理软件名称
	

	认证标准类型
	

	上级公司名称
	

	上级公司海关注册编码
	
	上级公司组织机构代码
	

	与上级公司关系
	□母/子公司 ， □总/分公司 ， □其他

	企业保证填写内容真实有效
	填表人


企业信息核查表填制说明

    1、海关注册编码：按海关核发的10位编码填写。
    2、企业管理类别:分为AA、A、B、C、D。

    3、内销比例:外商投资企业按外经部门批准文件填报，来料加工企业无内销权限，填“0”。
    4、备案(批准)机关：外商投资企业填批准成立的机关；民营企业和个体工商户填对外贸易经营者备案登记机关。来料加工企业填批准来料加工协议的机关；经营进料加工的国内企业填批准进料加工合同的机关。报关企业填准予报关企业注册登记许可机关。

    5、生产类型：技术先进、产品出口、服务、其他。

    6、开户银行：人民币基本帐户。

    7、行业种类：参照《行业分类国家标准》对应的代码填写（暂不填写）。

    8、报关类别：“进出口货物收发货人”、“报关企业”、“无报关权”。

    9、纳税人识别号：长度为15位，后9位与组织机构代码一致。

    10、组织机构代码：长度为9位。

    11、进出口企业代码：长度为13，后9位与组织机构代码一致（报关企业和加工生产企业不填写）。

    12、工商注册有效期：企业工商营业执照的经营期限有效期，而不是年审有效期，对于无经营期限的企业，填写“2050-12-31”。

    13、报关有效期：《报关注册登记证书》的有效期，通过2005年年审的自动延至2008年，具体日期对应注册日期。来料加工企业为“无”。

    14、经营范围：同企业工商营业执照上的经营范围。

    15、主要产品：进出口量较大的前1-5项。

    16、商品编码：填写4位商品编码。

    17、投资方式：“产权”、“现汇”、“实物”，可多选。

    18、投资金额、到位资金(万美元)：非美元投资的应换算为美元录入。

    19、联网企业：是否与海关联网监管。

    20、实际经营地址：多个经营地址的按照实际情况填写。

    21、认证标准类型：指工SO认证名称。

    22、证件号码要求：身份证号码为18位。

    23、联系电话要求：移动电话为11位阿拉伯数字，固定电话、小灵通应录入区号（010）。

    24、上级公司：注册企业的上属公司如母公司、总公司。
