北京海关报关单位（企业）办理海关注册登记须知
1、 报关单位
海关对报关单位（企业）实行注册登记管理，报关单位注册登记分为报关企业注册登记和进出口货物收发货人注册登记。 
报关企业经直属海关注册登记许可后，方能办理注册登记。 

进出口货物收发货人可以直接到所在地海关办理注册登记。

报关单位，是指在海关注册登记的报关企业和进出口货物收发货人。 

报关企业，是指经海关准予注册登记，接受进出口货物收发货人的委托，以进出口货物收发货人名义或者以自己的名义，向海关办理代理报关业务，从事报关服务的境内企业法人。 

进出口货物收发货人，是指依法直接进口或者出口货物的中华人民共和国关境内的法人、其他组织或者个人。 

报关业务负责人，是指具体负责对本企业报关业务进行管理的企业法定代表人或者总经理、部门经理等企业管理人员。 

报关员，是指依法取得报关员从业资格，并在海关注册登记，向海关办理进出口货物报关业务的人员。 

二、属地管理

北京海关对报关单位（报关企业和进出口货物收发货人）实行属地管理，北京海关企业管理处负责北京关区的报关单位注册登记工作，设立企业管理处、中关村海关、经济技术开发区海关、平谷办事处、顺义办事处负责受理报关单位的注册登记、变更、延续、撤销、注销及报关企业行政许可项目工作，企业应按《营业执照》注册地址到所属关区办理注册登记手续，具体为：
（一）企业管理处所辖区域为东城区、西城区、崇文区、宣武区和朝阳区（朝阳科技园区）及中央国有企业。

电话：87625543  地址：北京市朝阳区东四环南路甲1号。
（二）中关村海关所辖区域为海淀区、石景山区、门头沟区、房山区、昌平区、丰台区、延庆县、丰台科技园区、海淀科技园区和昌平科技园区企业。

电话：85735017  地址：北京市海淀区知春路59号。
（三）北京经济技术开发区海关所辖区域为北京经济技术开发区、大兴区和通州区企业。

电话：85735370  地址：北京经济开发区荣华中路14号。
（四）驻平谷办事处所辖区域为平谷区和密云县企业。

电话：85735913  地址：平谷府前西街34号。
（五）驻顺义办事处所辖区域为怀柔区、顺义区、北京天竺出口加工区、北京林河工业区和北京空港工业区A区、B区企业。  电话：85735388

地址：顺义空港工业区A区天柱东路甲3号。
北京海关查号台电话：85736114   企业管理处电话：87625543

